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Un Poder para Compartir (/2022 | 2025

EXPEDIENTES DE PERSONAL

El H. Ayuntamiento de Jalacingo, Ver., con domicilio en la calle Ursulo Galvan S/N,
colonia centro, de Jalacingo, Veracruz.,, con C.P. 93660, es el responsable del
tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran
protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley 316 de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz, y
demas normatividad que resulte aplicable.

Finalidades del tratamiento
Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las
siguientes finalidades:

e Principales: Poder identificar a las y los servidores publicos, conocer su
estado de salud, datos familiares, asi como conocer cuales son las
habilidades y competencias con las que cuentan para poder
desempefarse en su cargo.

¢ Obligatorias: Algunos datos son obligatorios para generar la ndmina
correspondiente, asi mismo poder dar de alta al servicio médico que
brinda este H. Ayuntamiento para sus empleados, de igual manera contar
con elementos de identificacién y contacto para poder tratar cualquier
proceso administrativo referente a su cargo y para que a su vez puedan
recibir cualquier informacién o notificaciéon.

e Adicionales: Verificar si se encuentra o no habilitado para ejercer algun
cargo publico.

En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados para estos fines
adicionales, esta plataforma le permitird indicarlo o usted puede manifestarlo asi
al correo electrénico transparenciajalacingo@outlook.com.

Datos y documentos personales recabados
Para las finalidades antes sefaladas se solicitaran los siguientes datos y
documentos personales:

¢ Nombre completo.

e Numero de cuenta bancaria.

e NuUmero de teléfono.

e Edad.
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e Género.

¢ Domicilio empezando por calle, colonia, C.P. localidad, estado y
nacionalidad.

¢ Nombramiento, constancia o documento que acredite su cargo a
desempenar.

e |dentificacién oficial credencial de elector.

e Constancia de inscripcién o de situacion fiscal.

e Acta de nacimiento.

e Constancia de la clave Unica de registro de poblacion.

e Comprobante de domicilio.

e Certificado de estudios.

e Solicitud de empleo con fotografia.

e Curriculum vitae.

e Cartas de recomendacion.

e Constancia de NO inhabilitacion

e Constancia de NO antecedentes penales.

e Licencia de manejo vigente.

Adicionalmente se recaban datos sensibles tales como:
Certificado de vacunacion COVID.

Registro de servicio médico.

Fundamento Legal

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias son los
articulos: Articulo 123, apartado A. ii. de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; articulo 107 de la Ley Organica del Municipio Libre; articulo 311
del Coédigo Hacendario Municipal; articulo 63 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental; articulo 15 fracciéon XVIl de la Ley 875 de Transparencia y Acceso
a la informacioén para el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y articulo 20
fraccion Il de la Ley de Pensiones del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Transferencia de datos personales

Le informamos que sus datos personales son compartidos con las personas,
empresas, organizacionesy autoridades distintas al sujeto obligado, para los fines
gue se describen a continuacion:
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Destinatario de los datos personales

Tesoreria Municipal del H. Ayuntamiento de
Jalacingo, Ver.

Direccion de Salud Municipal del H.

Ayuntamiento de Jalacingo, Ver.

Area de Investigacién del Organo de
Control Interno del H. Ayuntamiento de
Jalacingo, Ver.

H. Congreso del Estado de Veracruz

Organo de Fiscalizacion Superior del Estado
de Veracruz.

Instituto de Pensiones del Estado de
Veracruz.
Unidad  de Transparencia del H.

Ayuntamiento de Jalacingo, Veracruz.

Pais

México

México

México

México

México

México

Meéxico (web)
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Realizar registro de personal,
alta de datos bancarios para
pago de nomina y
generacion con timbrado de
CFDI s para cada servidor
publico.

Realizar  dfiliacion para
brindar los servicios de salud
al personal y sus familiares.
Poder solicitar informes del
personal, para dar
seguimiento a cualquier
procedimiento
administrativo o disciplinario
que pueda aplicar.

Dar cumplimiento a la
generacion 'y remision del
proyecto anual de ingresos y
presupuesto de egresos el
cual deberad integrarse con la
plantilla del personal
correspondiente, asi como los
procesos a los que tenga
lugar.

Dar cumplimiento a Ila
generacion 'y remision del
proyecto anual de ingresos y
presupuesto de egresos el
cual debera integrarse con la
plantilla del personal
correspondiente, asi como los

procesos de fiscalizacion
aplicables.

Informar los cdlculos relativos
a la noémina para sus
procedimientos
correspondientes.

Dar cumplimiento a las
obligaciones de

transparencia y atencion de
solicitudes de informacion.
Publicacién en portal de
transparencia
www.Jalacingo.gob.mx
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Le informamos que sus datos personales deben ser transferidos con las
organizaciones y autoridades distintas al responsable como se menciona con
antelacién para poder otorgar el servicio de manera correcta, para los fines que
se describen en el presente aviso, asi mismo le informo que si se realizaran
transferencias sin su consentimiento solo seran cuando se actualice algun
mandato de autoridad competente de conformidad con lo previsto en el articulo
16 de la Ley 316 de ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de La Llave.

Derechos ARCO

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen de usted, para qué
se utilizan y las condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su
derecho solicitar la correccidon de su informacién personal en caso de que esté
desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificaciéon); que la eliminemos de
nuestros registros o bases de datos cuando considere que la misma no esta
siendo utilizada conforme a los principios, deberes y obligaciones previstas en la
ley (Cancelacion); asi como oponerse al uso de sus datos personales para fines
especificos (Oposicién). Estos derechos se conocen como derechos ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted podra presentar
solicitud por escrito ante la Unidad de Transparencia, formato o medio
electrénico al correo: transparenciajalacingo@outlook.com, la que debera
contener:

e El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir
notificaciones;

e Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la
personalidad e identidad de su representante;

e De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

e La descripcion claray precisa de los datos personales respecto de los que
se busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del
derecho de acceso;

e |La descripcion del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que
solicita el titular, y

e Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los
datos personales, en su caso.
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En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las
modificaciones a realizarse y aportar la documentacién oficial necesaria que
sustente su peticion.

En el derecho de cancelacion debe expresar las causas que motivan la
eliminacion. Y en el derecho de oposicién debe sefalar los motivos que justifican
se finalice el tratamiento de los datos personales y el daflo o perjuicio que le
causaria, o bien, si la oposicién es parcial, debe indicar las finalidades especificas
con las que se no esta de acuerdo, siempre que No sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o medio que el titular de
los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que
puede ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacion. La respuesta
indicara si la solicitud de acceso, rectificaciéon, cancelacién u oposicidon es
procedente y, en su caso, hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a
la fecha en que comunique la respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia

Domicilio: Ursulo Galvan S/N, colonia centro, Jalacingo, Veracruz., C.P. 93660.
Teléfono: 226 318 2109.

Correo electronico institucional: transparenciajalacingo@outlook.com.

Cambios al Aviso de Privacidad

En caso de realizar alguna modificacién al Aviso de Privacidad, podra consultarlo
en nuestro portal web en el siguiente link:
http://jalacingo.gob.mx/nota/derechos_arco.

%&mem e [n(warw»ww-m/



III I

H. AYUNmMIENTO A V’.s o de Pr’.va C ida d
simplificado
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El H. Ayuntamiento de Jalacingo, Ver,, es el responsable del tratamiento de los
datos personales que nos proporcione.

Finalidades del tratamiento

Poder identificar a las y los servidores publicos, conocer su estado de salud, datos
familiares, asi como conocer cudles son las habilidades y competencias con las
gue cuentan para poder desempenarse en su cargo. Algunos datos son
obligatorios para generar la ndmina correspondiente, asi mismo poder dar de
alta al servicio médico que brinda este H. Ayuntamiento para sus empleados, de
igual manera contar con elementos de identificaciéon y contacto para poder tratar
cualquier proceso administrativo referente a su cargo y para que a su vez puedan
recibir cualquier informacién o notificacién. Adicionalmente podamos verificar si
se encuentra o no habilitado para ejercer algun cargo publico.

Datos personales recabados

Para las finalidades antes sefaladas se solicitaran los siguientes datos y
documentos personales: Nombre completo, NUmero de cuenta bancaria,
Numero de teléfono, Edad, Género, Domicilio empezando por calle, colonia, C.P.,
localidad, estado y nacionalidad, Nombramiento, constancia o documento que
acredite su cargo a desempenar, ldentificacion oficial credencial de elector,
Constancia de inscripcion o de situacion fiscal, Acta de nacimiento, Constancia
de la clave Unica de registro de poblacion, Comprobante de domicilio, Certificado
de estudios, Solicitud de empleo con fotografia, Curriculum vitae, Cartas de
recomendaciéon, Constancia de NO inhabilitacién, Constancia de NO
antecedentes penales, Licencia de manejo vigente

Transferencia de datos personales

Le informamos que sus datos personales son compartidos con areas,
organizaciones y autoridades distintas al sujeto obligado, para los fines que se
describen en el aviso integral del presente aviso.

Para mayor informacion acerca del tratamiento y de los derechos que puede
hacer valer usted podra consultar el aviso de privacidad integral en:
http://jalacingo.gob.mx/nota/derechos_arco, o bien en la Unidad de
Transparencia de este Sujeto Obligado.
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