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INTRODUCCION

La presente Guia de Archivo Documental fue elaborada con fundamento en el
articulo 14 de la Ley General de Archivos, publicada en el afio 2018, ultima reforma
DOF 19-01-2023, esto con el fin de dar cumplimiento a la obligacién establecida en
el Titulo Quinto, fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica.

Por lo tanto, la Guia Simple de Archivo es un esquema generalizado que hace
referencia a la descripcion de las secciones y series documentales que componen
al Archivo de Tramite del H. Ayuntamiento de Jalacingo, dichas secciones y series
indican las caracteristicas fundamentales conforme al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y sus datos generales.

OBJETIVO GENERAL

El objetivo de la guia simple de archivo es facilitar la consulta archivistica para todas
las unidades administrativas que conforman al H. Ayuntamiento de Jalacingo,
Veracruz. De esta manera se permite identificar y ordenar los expedientes para
llevar a cabo la depuracion y clasificacion archivistica con base en los documentos
producidos o recibidos en el ejercicio de las funciones de nuestra institucion.

MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
e Ley General de Archivos

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.
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DIRECTORIO DE RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE

No. AREA O DIRECCION RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
1 | PRESIDENCIA MUNICIPAL L.C.P DIEGO IVAN PEREZ CANO
2 | SINDICATURA C. NADIA BRISANIA HILARIO RODRIGUEZ
3 | REGIDURIA PRIMERA LIC. MARIA DEL ROCIO MATUS GUEVARA
4 | REGIDURIA SEGUNDA C. CARLOS ORLANDO SANTOS MENDEZ
5 | REGIDURIA TERCERA LIC. AZUCENA ALTAMIRANO RAMIREZ
6 | SECRETARIA L.C.P DIEGO IVAN PEREZ CANO
7 | COORDINACION DE ARCHIVO L.H. MIRIAN HERNANDEZ CORDOVA
8 | ORGANO DE CONTROL INTERNO 1.S.C. LILIANA RODRIGUEZ MURRIETA
9 | UNIDAD DE TRANSPARENCIA LIC. JACOBO IVAN ALVAREZ LANDA

PLANEACION MUNICIPAL

I.G.E. CARMEN CHINO COSME

11 | JURIDICO LIC. MAGALY VALERIO LUNA

12 | TESORERIA L.C. OSWALDO ALFONSO ALVAREZ

13 | CATASTRO C. RENE SERRANO ATANACIO

14 | COMERCIO C. MARIA DEL CARMEN SERRANO GUEVARA

RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

C. ELIA JAQUELINE JAIMES LUNA

16 | RECURSOS HUMANOS ING. JANNELI MURRIETA MARTINEZ

17 | POLICIA MUNICIPAL C. MIGUEL LAZARO CORDOBA

18 | POLICIA VIAL C. GRISELDA PEREZ LOZANO

19 | PROTECCION CIVIL ING. DULCE ESMERALDA ABAD PREZA
20 | OBRAS PUBLICAS ING. ARMANTINA GONZALEZ SERRANO
21 | DESARROLLO URBANO ING. ISRAEL RODRIGUEZ VAZQUEZ

22 | DESARROLLO HUMANO Y JUVENTUD LIC. MARYNTHIA BAUTISTA ROA

23 | SALUD C. ABIGAIL TERESA SANTOS LOPEZ
24 | DEPORTE Y ACTIVACION FiSICA LIC. ENAE MATIAS CONTRERAS

25 | EDUCACION Y CULTURA LIC. CARLOS MOGUEL LANDA

26 | DESARROLLO ECONOMICO Y FOMENTO ING. NURY MARIN VAZQUEZ

AGROPECUARIO

27 | TURISMO Y DIFUSION L.H. LUIS FERNANDO MURRIETA SALGADO
28 | LIMPIA PUBLICA C. ARMANDO CORDOBA VIDAL
29 | DIF MUNICIPAL (PRESIDENCIA Y C. ARTURO TADEO PIMENTEL
DIRECCION)
30 | PROCURADURIA DEL MENOR LIC. ISARAI GAMINO
31 | SIPINNA LIC. SANDYBELL CORDOVA ABURTO
32 | UBR JALACINGO LIC. MARIA KELLY CLAUDIO CASTRO
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Admiislracion 2022 -2025  OFUALL,

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO

LEGISLACION (MUNICIPAL)

C. Nadia Brisania Hilario Rodriguez

Ursulo Galvan S(N

226 3182109

sindicaturajalacingo@gmail.com

1C

Legislacion (Municipal)
Serie: Descripcién: Fechas Ubicacién
extremas
1CA1 Disposiciones en materia de legislacion 2025 Archivero de madera
1C.2 Programas y proyectos en materia de legislacion 2025 Archivero de madera
1C.3 Leyes (Ley Anual Ingresos) 2025 Archivero de madera
1C.4 Cddigos 2025 Archivero de madera
1C.6 Decretos (Creacion del IMMJ Aprobaciéon de Cuenta 2025 Archivero de madera
Publica)
1C.7 Reglamentos 2025 Archivero de madera
1C.8 Acuerdos Generales 2025 Archivero de madera |
1C.9 Circulares 2025 Archivero de madera
Instrumentos juridicos consensuales (convenios, 2025 Archivero de madera
1C.10 bases de colaboracién, acuerdos, etc.)
1C.1 Resoluciones 2025 Archivero de madera
1C.12 Compilaciones Juridicas 2025 Archivero de madera
1C.13 Publicaciones en la Gaceta Oficial del Estado 2025 Archivero de madera

)
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§ FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO N
/ ASUNTOS JURIDICOS \
< C. Nadia Brisania Hilario Rodriguez >
\ Ursulo Galvan S/IN ’
\ 226 3182109 /
> sindicaturajalacingo@gmail.com <

2C ‘
/ Asuntos Juridicos \
/ Serie: | Descripcion: Fechas extremas Ubicacién \
< 2CA1 Disposicion en materia de asuntos juridicos 2025 Archivero de madera >
2C.2 | Programas y proyectos en materia de asuntos 2025 Archivero de madera
juridicos /
\ 2C.3 | Registro y certificaciéon de firmas 2025 Archivero de madera
NV 2C.4 | Codigos 2025 Archivero de madera 4
V 2C.5 | Actuaciones y representaciones en materia legal 2025 Archivero de madera V
/ 2C.6 | Asistencia consulta y asesorias 2025 Archivero de madera \
" | 2C.7 | Estudios, dictdmenes e informes 2025 Archivero de madera X
( 2C.8 | Juicios contra la dependencia 2025 Archivero de madera >
2C.9 | Juicios de la dependencia 2025 Archivero de madera
y 2C.10 | Amparos 2025 Archivero de madera é
2C.11 | Interposicion de recursos administrativos 2025 Archivero de madera \
¢ | 2C.14 | Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos 2025 Archivero de madera
2C.15 | Notificaciones 2025 Archivero de madera /
| 2C.16 | Inconformidades y peticiones 2025 Archivero de madera 4
2C.17 | Delitos y faltas 2025 Archivero de madera w
2C.18 | Derechos humanos 2025 Archivero de madera |

(
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO

PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

|.G.E. Carmen Chino Cosme

Ursulo Galvan S/N

226 318 21 09

planeaciénjalacingo@gmail.com

3C

Programacién, Organizacion y Presupuestacion

Serie: | Descripcion: Fechas Ubicacién
extremas
3C.1 Disposiciones en materia de programacion 2025 Archivero de madera
3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion 2025 Archivero de madera
3C.3 Procesos de programacion 2025 Archivero de madera
3C4 Programa anual de inversiones 2025 Archivero de madera
3C.7 Programas operativos anuales 2025 Archivero de madera
3C.8 Disposiciones en materia de organizacién 2025 Archivero de madera
3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion 2025 Archivero de madera
3C.11 | Integracién y dictamen de manuales de organizacién 2025 Archivero de madera
3C.12 | Integracién y dictamen de manuales, normas y 2025 Archivero de madera
lineamientos, de procesos y procedimientos

3C.13 | Acciones de modernizaciéon administrativa 2025 Archivero de madera
3C.16 | Descentralizacién 2025 Archivero de madera
3C.17 | Disposiciones en materia de presupuestacion 2025 Archivero de madera
3C.18 | Programas y proyectos en materia de presupuestacién 2025 Archivero de madera
3C.19 | Anadlisis financiero y presupuestal 2025 Archivero de madera
3C.20 | Evaluacion y control del ejercicio presupuestal 2025 Archivero de madera
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO

RECURSOS HUMANOS

Ing. Janneli Murrieta Martinez

Ursulo Galvan S/N
226 3182102
Recursoshumanosjalacing@outlook.com
4C
Recursos Humanos
Serie: | Descripcion: Fechas Ubicacién
extremas
4CA1 Disposiciones en materia de recursos humanos 2025 Archivero de madera
4C.2 | Programas y proyectos en materia de recursos humanos 2025 Archivero de madera
4C.3 | Expediente Unico de personal 2025 Archivero de madera
4C.4 | Registro y control de puestos y plazas 2025 Archivero de madera
4C.5 | Némina de pago de personal 2025 Archivero de madera
4C.7 | Identificacién y acreditacion de personal 2025 Archivero de madera
4C.8 | Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, 2025 Archivero de madera
incapacidades)
4C.9 | Control disciplinario 2025 Archivero de madera
4C.15 | Afiliaciones al Instituto Mexicano del Seguro Social 2025 Archivero de madera
4C.17 | Jubilaciones y pensiones 2025 Archivero de madera
4C.21 | Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en 2025 Archivero de madera
el trabajo
4C.22 | Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal 2025 Archivero de madera
de areas administrativas.
4C.23 | Servicio social de areas administrativas 2025 Archivero de madera
4C.25 | Censo de personal 2025 Archivero de madera
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# FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO :
/ TESORERIA \
< L.C. Oswaldo Alfonso Alvarez >
N\ Ursulo Galvan S/N é
\ 226 3 18 21 09 /
> tesoreriajalacingo@gmail.com/facturasjalacingo@gmail.com <
5C 4
/ Recursos Financieros \
# [Serie: | Descripcion: Fechas Ubicacién N
< extremas :
5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y 2025 Archivero de madera
\ contabilidad gubernamental /
5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos 2025 Archivero de madera
§ financieros y contabilidad gubernamental é
V 5C.3 Gastos 0 egresos por partida presupuestal 2025 Archivero de madera V
/ 5C.4 Ingresos 2025 Archivero de madera \
. 15C.5 Libros contables 2025 Archivero de madera |~
( 5C.6 'Registros contables (glosa) 2025 Archivero de madera )
5C.9 Empréstitos 2025 Archivero de madera
> 5C.15 Transferencias de presupuesto 2025 Archivero de madera
/ 5C.16 Ampliaciones del presupuesto 2025 Archivero de madera \
- | 5C.17 Registro y control de pélizas de egresos 2025 Archivero de madera |
%™ 5C.18 Registro y control de poélizas de ingresos 2025 Archivero de madera
A 5C.19 Pélizas de diario 2025 Archivero de madera 3
\ 5C.21 Garantias, fianzas y depésitos 2025 Archivero de madera
2 5C.22 Control de cheques 2025 Archivero de madera g
5C.23 Conciliaciones 2025 Archivero de madera
5C.24 Estados financieros 2025 Archivero de madera
\‘ 5C.25 Auxiliares de cuentas 2025 Archivero de madera ’A
\‘ 5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto 2025 Archivero de madera '/
2
\
<
.
/
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO

W A m s

RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

C. Elia Jaqueline Jaimes Luna

Ursulo Galvan S/N

226 3182109

Adquisicionesayuntamiento8@gmail.com

6C

Recursos Materiales y Obra Publica

Comités y subcomités de adquisiciones,
arrendamientos y servicios

Serie: | Descripcion: Fechas extremas Ubicacién
6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, 2025

obra publica, conservaciéon y mantenimiento.

Archivero de madera

6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos 2025

materiales, obra publica, conservacion y

mantenimiento. Archivero de madera
6C.3 Licitaciones 2025 Archivero de madera
6C.4 Adquisiciones 2025 Archivero de madera
6C.7 Seguros y fianzas 2025 Archivero de madera
6C.14 | Registro de proveedores y contratistas 2025 Archivero de madera
6C.16 | Disposiciones de activo fijo 2025 Archivero de madera
6C.17 | Inventario fisico y control de bienes muebles 2025 Archivero de madera
6C.18 | Inventario fisico y control de bienes inmuebles 2025 Archivero de madera
6C.19 | Almacenamiento, control y distribuciéon de bienes 2025

muebles Archivero de madera
6C.20 | Disposiciones y sistemas de abastecimiento y 2025

almacenes Archivero de madera
6C.23 2025

Archivero de madera
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO

)

SERVICIOS GENERALES

C. Elia Jaqueline Jaimes Luna

Ursulo Galvan S/N

226 3182109

Adquisicionesayuntamiento8@gmail.com

7C

Servicios Generales

Serie: Descripcién Fechas Ubicacién
extremas

7CA1 Disposiciones en materia de servicios generales 2025 Archivero de madera
7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios 2025

generales Archivero de madera
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de 2025

mobiliario Archivero de madera
7C.13 Control de parque vehicular 2025 Archivero de madera
7C.14 Control de combustible 2025 Archivero de madera

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO
TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

Ursulo Galvan S/N

.

mﬂ ‘ .\(\VIZ((\\.\VI/A\\\IIII s

A\
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226 3182109
www.Jalacingo.gob.mx
8C
Tecnologias y Servicios de la
Informacién
Descripcién Fechas Ubicacion
extremas
8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones 2025 Anaquel de metal
8C.2 Programas y proyectos en materia de 2025
telecomunicaciones Anaquel de metal
8C.3 Normatividad tecnolégica 2025 Anaquel de metal
8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones 2025 Anaquel de metal
8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la 2025
dependencia Anaquel de metal
8C.7 Disposiciones en materia de informatica 2025 Anaquel de metal
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica 2025 Anaquel de metal
8C.9 Desarrollo informatico 2025 Anaquel de metal
8C.10 Seguridad informatica 2025 Anaquel de metal
8C.11 Desarrollo de sistemas 2025 Anaquel de metal
8C.13 Control y desarrollo del parque informatico 2025 Anaquel de metal
8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacioén 2025 Anaquel de metal
8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de 2025
informacion Anaquel de metal
8C.16 Administracion y servicios de bibliotecas 2025 Anaquel de metal
o 8C.17 Administracion y servicios de otros centros 2025
‘ documentales (CCA) Anaquel de metal

e e oA &
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO
COMUNICACION SOCIAL
L.H. Luis Fernando Murrieta Salgado
Ursulo Galvan S/N
226 318 21 09
www.Jalacingo.gob.mx
9C
Comunicacién Social
Serie: Descripcién Fechas Ubicacioén
extremas
9C.1 Disposiciones en materia de comunicacién social 2025 Anaquel de metal
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion 2025
social Anaquel de metal
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales 2025 Anaquel de metal
9C.4 Material Multimedia 2025 Anaquel de metal
9C.5 Publicidad Institucional 2025 Anaquel de metal
9C.6 Boletines y entrevistas para medios 2025 Anaquel de metal
9C.8 Insercién y anuncios en periédicos y revistas 2025 Anaquel de metal
9C.9 Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, 2025
articulistas, cadenas televisivas y otros medios de
comunicacién social. Anaquel de metal
9C.10 Notas para medios 2025 Anaquel de metal
9C.11 Disposiciones en materia de relaciones publicas 2025 Anaquel de metal
9C.12 Actos y eventos oficiales 2025 Anaquel de metal
9C.13 Registro de audiencias publicas 2025 Anaquel de metal
9C.14 Invitaciones y felicitaciones 2025 Anaquel de metal
9C.15 Encuestas de opiniéon 2025 Anaquel de metal

— o~ - Ao
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO

\\VIII\“S’ 8

CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
I.S.C. Liliana Rodriguez Murrieta

Ursulo Galvan S/N

2226 3 18 21 09

www.jalacingo.gob.mx

/ «/X((\\\ VI //aNN\\ Y70 e

10C
Control y Auditoria de Obras Publicas
Serie: Descripcién Fechas Ubicacién
extremas
< 10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria 2025 Archivero de madera
‘¢ 110C.2 Programas y proyectos en materia de control y 2025 Archivero de madera
\ auditoria
10C.3 Auditorias 2025 Archivero de madera
§ 10C.4 Visitadurias 2025 Archivero de madera
v 10C.5 Revisiones de rubros especificos 2025 Archivero de madera
: 10C.6 Seguimiento a la aplicacién de medidas o 2025 Archivero de madera
A recomendaciones
10C.7 Participantes en comités 2025 Archivero de madera
10C.8 Requerimientos de informacién a dependencias y 2025 Archivero de madera
N entidades B
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas 2025 Archivero de madera
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones 2025 Archivero de madera
10C.11 Responsabilidades 2025 Archivero de madera
'110C.12 Inconformidades 2025 Archivero de madera
10C.13 Inhabilitaciones 2025 Archivero de madera
10C.14 Declaraciones patrimoniales 2025 Archivero de madera
10C.15 Entrega- recepcion de administracion o encargo 2025
Archivero de madera
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Adminiglracion 2022 -2025

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO

PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

|.G.E. Carmen Chino Cosme

Ursulo Galvan S/N

226 31821 09

planeacidnjalacingo@gmail.com

|

\

\

¥

:

E

\

\ 11C

> Planeacion, Informacién, Evaluacion y Politicas

, Serie: Descrpicion: Fechas Ubicacion

/ extremas
11CA1 Disposiciones en materia planeacién 2025 Archivero de madera

< 11C.2 Disposiciones en materia de informacién y evaluacion 2025 Archivero de madera

\ 11.C3 Disposiciones en materia de politicas 2025 Archivero de madera
11.C4 Programas y proyectos en materia de informacion y 2025 Archivero de madera

§ evaluacion

v 11C.6 Planes nacionales, estatales o municipales 2025 Archivero de madera

h 11C.8 Programas de accion 2025 Archivero de madera

/ 11C.9 Sistemas de informacion estadistica de la dependencia 2025 Archivero de madera

( 11C.12 | Captacion, produccion y difusion de la informacion 2025 Archivero de madera

6 estadistica

N 11C.14 | Grupo interinstitucional de informacién (comités) 2025 Archivero de madera

/ 11C.15 | Evaluacién de programas de accién 2025 Archivero de madera
11C.16 | Informe de labores 2025 Archivero de madera

V‘ 11C.17 | Informe de ejecucion 2025 Archivero de madera

; '111C.18 | Informe de gobierno 2025 Archivero de madera
11C.19 | Indicadores 2025 Archivero de madera
11C.22 | Modelos de organizacién 2025 Archivero de madera
11C.23 | Transversalizacion de la perspectiva de género 2025 Archivero de madera
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: FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO :
Mt UNIDAD DE TRANSPARENCIA N
/ Lic. Jacobo lvan Alvarez Landa N
‘ Ursulo Galvan S/N >
226 318 21 09 ’
\ Tranparenciajalacingo@outiook.com
\ 12C /
> Transparencia y Acceso a la Informacién <
/ Serie: Descripcién: Fechas Ubicacién \
/ extremas \
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion 2025 Archivero de madera
4 12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la 2025 Archivero de madera >
\ informacion. /
12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y 2025 Archivero de madera
D combate a la corrupcién. &
v 12C.4 Unidades de enlace 2025 Archivero de madera V
: 12C.5 Comités de transparencia 2025 Archivero de madera <
/«, 12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién 2025 Archivero de madera \
( 12C.7 Portal de Transparencia 2025 Archivero de madera
6 12C.8 Clasificacion de informacion reservada 2025 Archivero de madera b
N 12C.9 Clasificacion de informacién confidencial 2025 Archivero de madera /
/ 12C.10 Sistemas de datos personales 2025 Archivero de madera \
12C.11 Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacién 2025 Archivero de madera |,
(WoN (informes)
N‘ 1 12C.12 | Seguimiento a recursos de revision 2025 Archivero de madera / <
2 §
\4 b/
\ 2
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s Q
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Adminigliacion 2022 -2025 /UL

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO

COORDINACION DE ARCHIVO

L.H. Mirian Hernandez Cérdova

Ursulo Galvan S/N

226 31821 09

www.Jalacingo.gob.mx

13C
Archivo y Gestion Documental
Serie: Descripcién: Ubicacion Ubicacion
Geogréfica
13CA1 Disposiciones en materia de archivos y gestion 2025 Archivero de madera
documental
13C.2 Programas y proyectos en materia de archivos y 2025 Archivero de madera
gestion documental.
13C.3 Capacitacion y asesorias archivisticas 2025 Archivero de madera
13C.4 Gestion y control de bajas documentales 2025 Archivero de madera
13C.5 Grupo Interdisciplinario de Archivos 2025 Archivero de madera
13C.6 Instrumentos de Control y de Consulta Archivisticos 2025 Archivero de madera
13C.7 Préstamos, busqueda y consulta de expedientes 2025 Archivero de madera
13C.8 Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 Archivero de madera
13C.9 Sistema Institucional de Archivos 2025 Archivero de madera
13C.10 Transferencias documentales 2025 Archivero de madera
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO

)

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

L.C.P. Diego lvan Pérez Cano

Ursulo Galvan S/N

226 318 21 09

Secretariajalacingo@hotmail.com

1S

Gobierno y Administracién Municipal
Serie: | Descripcion: Fechas Ubicacién

extremas

1S.1 Disposiciones en materia de gobierno y administracion 2025 Archivero de madera
1S.2 Presidencia 2025 Archivero de madera
1S.3 Comisiones edilicias o Cabildo 2025 Archivero de madera
1S.4 Actas de cabildo 2025 Archivero de madera
18.5 Control de Agencias y Subagencias Municipales 2025 Archivero de madera
1S.6 Control de Cuarteles 2025 Archivero de madera
1S.7 Expedicion de Constancias 2025 Archivero de madera
1S.8 Libro de la Junta Municipal de Reclutamiento 2025 Archivero de madera
1S.9 Libro de Patentes de Fierro Quemador 2025 Archivero de madera
1S.10 | Libros de Panteones del Municipio 2025 Archivero de madera
1S.11 | Vinculacién Interinstitucional 2025 Archivero de madera |

/ (\VIZ((\\\VIIA\\VII Foeww-

FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO

CATASTRO

C. René Serrano Atanacio

Ursulo Galvan S/N

226 318 21 09

Municipal.catastro2022.2025@gmail.com

28

Servicios Catastrales

INAS

AN VN

NI L NI LD G NKRNSKT L INNN 777

Serie | Descripcion: Fechas Ubicacién
: extremas
2S.1 | Disposiciones en materia de servicios catastrales 2025 Archivero de madera
2S.2 | Planes, programas y presupuestos en materia de 2025 Archivero de madera
servicios servicios catastrales.
2S.3 | Fichas catastrales y certificaciones 2025 Archivero de madera
2S.4 | Manzanero, cartografia, planos y anexo grafico. 2025 Archivero de madera
2S.5 | Bitacoras de deslinde 2025 Archivero de madera
e
\
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i Adniniglracion 2022 -2025 O/
:/\ FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO

ALUMBRADO PUBLICO, LIMPIA PUBLICA, COMERCIO y JURIDICO

C. Armando Coérdoba Vidal
C Maria del Carmen Serrano Guevara
Lic. Magaly Valerio Luna

Ursulo Galvan S/N

226 3182109

comerciojalacingo@gmail.com

LI L NI 29NN 5~ .. -
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intestamentarios, prescripciones positivas)

/
E
\
\
; 3S
/ Servicios Publicos Municipales
Serie: | Descripcion: Fechas Ubicacién
< extremas
\ 3S.1 Disposiciones en materia de servicios municipales 2025 Archivero de madera
(Alumbrado Publico)
§ 3S.2 Planes, programas, presupuestos y comités en materia 2025 Archivero de madera
v de servicios municipales (Alumbrado Publico)
: 3S.3 Expedientes de Censos de Alumbrado Publico 2025 Archivero de madera
/ 3S.4 | Disposiciones en materia de servicios municipales 2025
( (Limpia Publica) Archivero de metal
3S.5 Planes, programas, presupuestos y comités en materia 2025 Archivero de metal
6 de servicios (Limpia Publica)
y 3S.6 Calendarizacion de Rutas de Recoleccion de Limpia 2025 Archivero de metal
/ Publica
W 38.7 Plan de Contingencias e informes en relacion a residuos 2025 Archivero de metal
: solidos, tiraderos y disposicion final de residuos sélidos
\‘ no peligrosos.
3S.8 Politicas y programas de cuidado y preservacion del 2025 Archivero de metal
'2 medio ambiente.
3S.9 Disposiciones en materia de servicios municipales 2025 Archivero de madera
\4 (Comericio)
e« | 35.10 | Planes, programas, presupuestos y comités en materia 2025 Archivero de madera
\ de servicios municipales (Comercio)
3S.11 | Informe Trimestral al Congreso sobre Comercios con 2025 Archivero de madera
% Venta de Alcohol.
3S.12 | Licencia de funcionamiento 2025 Archivero de madera
\ 38.13 | Cédula de empadronamiento 2025 Archivero de madera
\ 3S.14 | Ocupacién de Espacios en la Via Publica 2025 Archivero de madera
3S.15 | Ocupacién de Espacios Publicos (Estadio, Sanitarios del 2025 Archivero de madera
Estadio y sanitarios de Xihuico)
A 3S.16 | Refrendos de Negocios 2025 Archivero de madera
ﬁ 3S.17 | Disposiciones en materia en materia de servicios 2025 Archivero de metal
" municipales (Juridico)
4 3S.18 | Planes, programas, presupuestos y comités en materia 2025 Archivero de metal
" de servicios municipales (Juridico)
’ 3S.19 | Divorcios 2025 Archivero de metal
3S8.20 | Rectificaciones judiciales 2025 Archivero de metal
‘ 3S.21 | Regularizacién de predios de escuelas. 2025 Archivero de metal
™| 35.22 | Juicios (pensiones, convivencias, juicios 2025 Archivero de metal

e R & P 4
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3S.23 | Regularizacion de tierra de ejidos. 2025 Archivero de metal
'1 3S.24 | Convenios y citatorios 2025 Archivero de metal

\\VIII\\\SI ————
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO
DESARROLLO ECONOMICO Y FOMENTO AGROPECUARIO

Ing. Nury Marin Vazquez
Ursulo Galvan S/N

226 3182109
www.Jalacingo.gob.mx

m A«/[((\\\.V/IA\\VII’ cCwwre -

4S
/e- Desarrollo Econémico y Fomento Agropecuario
Serie: | Descripcion: Fechas Ubicacién
s Extremas
4S 1 Disposicion en materia de Desarrollo y Fomento 2024 - 2025 Archivero de metal
Econémico.
4S.2 Planes, programas, presupuestos y comités en 2024 - 2025 Archivero de metal
materia de Desarrollo y Fomento Econémico.
4S.3 Administracion de Programas Federales 2024 - 2025 Archivero de metal
Agropecuarios
4S.4 Control de Programas Estatales Agropecuarios 2024 - 2025 Archivero de metal
4S.5 Programas Municipales de apoyo al campo. 2024 - 2025 Archivero de metal \
4S.6 Organizacion de talleres de desarrollo econémico 2024 - 2025 Archivero de metal
Vinculacién interinstitucional en materia de Desarrollo | 2024 - 2025 b /
4S.7 | Econémico Archivero de metal 3
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO

EDUCACION Y CULTURA; DIFUSION Y TURISMO; DEPORTE Y ACTIVACION
FISICA

Lic. Carlos Moguel Landa

Lic. Enae Matias

Contreras

L.H. Luis Fernando Murrieta Salgado

Ursulo Galvan S/N

226 318 21 09

www.Jalacingo.gob.mx
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58
Desarrollo Social
Serie: Descripcioén: Fechas Ubicacién
extremas
5S.1 Disposiciones en materia de educacion. 2025 Archivero de metal
58.2 Planes, programas, presupuestos y comités en materia 2025 Archivero de metal
de educacién.
58.3 Actos Civicos 2025 Archivero de metal
5S.4 Diagnésticos en Materia de Educaciéon 2025 Archivero de metal
5S8.5 Vinculacion Interinstitucinal Estatal en Materia de 2025 Archivero de metal
Educacién
5S.6 Eventos Culturales 2025 Archivero de metal
5S8.7 Disposiciones en materia de deporte y activacion fisica 2025 Archivero de metal 3
5S.8 Planes, programas, presupuestos y comités en materia 2025 Archivero de metal
de deporte y activacién fisica
5S.9 Acciones en materia de deporte 2025 Archivero de metal
5S.10 Instalaciones y Eventos Deportivos 2025 Archivero de metal
5S.11 Activacion Fisica 2025 Archivero de metal
5S.12 Disposiciones en materia de turismo y difusién 2025 Archivero de metal
5S5.13 Planes, programas, presupuestos y comités en materia 2025 Archivero de metal
de Turismo y Difusién
5S.14 Desarrollo turistico y difusidon 2025 Archivero de metal
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO

OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

Ing, Armantina Gonzales Serrano
Ing. Israel Rodriguez Vazquez

Ursulo Galvan S/N

226 3 18 21 09

Desarrollourbano20.municipal@gmail.com

6S

Obras Publicas y Desarrollo Urbano

WA LLNNZ77 S Vs

D

A\

N

Serie: Descripcioén: Fechas extremas Ubicacién

6S.1 Disposiciones en materia de Obra Publica 2025 Archivero de metal

6S.2 Planes, programas y presupuestos en materia de 2025 Archivero de metal
Obra Publica

6S.3 Expediente Técnico Unitario de Obra Publica 2025 Archivero de metal

6S.4 Minutario de Obra Publica 2025 Archivero de metal

6S.5 Padrén de Contratistas 2025 Archivero de metal

6S.6 Proyectos y Estudios de Obras Publicas 2025 Archivero de metal

6S.7 Bitacora de Obra Publica 2025 Archivero de metal

6S.8 Comité de Obra Publica 2025 Archivero de metal

6S.9 Disposiciones en materia de Desarrollo Urbano 2025 Archivero de metal

6S.10 Planes, programas y presupuestos en materia de 2025 Archivero de metal
Desarrollo Urbano

6S.11 Alineacion de predio Desarro de la via publica y 2025 Archivero de metal
asignacién de numero oficial

6S.12 Licencia para la construcciéon o ampliaciéon y 2025 Archivero de metal
demolicién de bardas.

6S.13 Licencias para fusionar, subidividir o lotificacion de 2025 Archivero de metal
predios dentro del municipio

6S.14 Licencia por cambio de sueldo. 2025 Archivero de metal

6S.15 Registro de planos a los proyectos arquitéctonicos 2025 Archivero de metal
de construccién y/o ampliacién.

6S.16 Control de Permisos de Construccién y Ruptura de 2025 Archivero de metal
Pavimento
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: FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO :
< PROTECCION CIVIL, SEGURIDAD PUBLICA Y POLICIA VIAL
\ Ing. Dulce Esmeralda Abad Preza, C. Miguel Lazaro Cérdoba, C.
\ Griselda Pérez Lozano
Ursulo Galvan S/N
> 226 31821 09
’ pcjalacingo20222025@gmail.com/vialidadjalacingooficial@gmail.com
78
< Control de Proteccién Civil, Seguridad Publica, Transito y Vialidad
Serie: Descripcion: Fechas Ubicacion
\ extremas
7S8.1 Disposiciones en materia de Proteccién Civil. 2025 Archivero de metal
b 7S.2 Planes, programas y presupuestos en materia de 2025 Archivero de metal
V proteccion civil.
/ 7S.3 Actas Circunstanciadas de Hechos 2025 Archivero de metal
‘1754 Actas Circunstanciadas de Visita 2025 Archivero de metal
( 7S.5 Dictamenes y Constancia de Bajo Riesgo 2025 Archivero de metal
7S.6 Expediente del Comité de Proteccién Civil Municipal 2025 Archivero de metal
[\ 78.7 Programas Internos de las Empresas 2025 Archivero de metal
/ 7S.8 Plan municipal de Proteccion Civil 2025 Archivero de metal
g | 7S.9 Disposiciones en materia de Seguridad Publica 2025 Archivero de metal
w 7S.10 Planes, programas, presupuestos y comités en 2025 Archivero de metal
A materia de Seguridad Publica
\ 7S.11 Actas del Consejo de Seguridad Publica 2025 Archivero de metal
[/ 7S.12 | Control y Registro de Detencién y Pertenencias 2025 Archivero de metal
| 7S.12.1 | Registro IPH 2025 Archivo digital
7S.13 Parte de Novedades 2025 Archivero de metal
\' 7S.14 Profesionalizacién y certificacion policial. 2025 Archivero de metal
\‘ 7S.15 | Vinculacion interinstitucional en materia de Seguridad 2025 Archivero de metal
Publica.
7S.16 Disposiciones en materia de Policia Vial 2025 Archivero de metal
4 7517 Planes, programas, presupuestos y comités en 2025 Archivero de metal
\ materia de Policia Vial
\ 7S.18 Campaiias preventivas de cultura vial 2025 Archivero de metal
7S.19 Control vial en espacios publicos 2025 Archivero de metal
7S.20 Disposiciones en relaciéon con transporte publico. 2025 Archivero de metal
l 7S.21 Expedientes de Control de faltas administrativas 2025 Archivero de metal
ﬁ 7S.22 Registro diario de vialidad 2025 Archivero de metal
>
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO

SALUD Y DESARROLLO HUMANO Y JUVENTUD

C. Abigail Teresa Santos Lopez
Lic. Marynthia Baustista Roa

Ursulo Galvan S/N

226 318 21 09

www.jalacingo.gob.mx

8S

Salud y Desarrollo Humano
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Serie: | Descripcién: Fechas extremas Ubicacién
8S.1 Disposicion en materia de Salud 2025 Archivero de metal
8S.2 Planes, programas, presupuestos y comités en 2025 Archivero de metal
materia de Salud

8S.3 Servicios y actividades del area de Salud 2025 Archivero de metal
8S.4 Registros FRAP 2025 Archivero de metal

y 8S.5 Disposicion en materia de Desarrollo Humano 2025 Archivero de metal

| 85.6 Planes, programas, presupuestos y comités en 2025 Archivero de metal
% materia de Desarrollo Humano

V\ 8S.7 Platicas y talleres en materia de Desarrollo Humano 2025 Archivero de metal

\‘ 8S.8 Registros diarios en materia de Desarrollo Humano 2025 Archivero de metal
8S.9 Canalizaciones y trabajos en materia de adicciones 2025 Archivero de metal

L/ 8S.10 | Vinculacion interinstitucional en relacion de 2025 Archivero de metal

Desarrollo Humano

\4 8S.11 | Vinculacion con areas internas del ayuntamiento 2025 Archivero de metal
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FONDO: H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO

DIF, PROCURADURIA DEL MENOR Y SIPINNA

C. Arturo Tadeo Pimentel
Lic Isarai Guadalupe Bandala Gamino
Lic. Sandybell Cérdova Aburto

A«/[(‘\\;\V/IA\\VII Foeww e
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% Ursulo Galvan S/N
> 226 3 18 21 09
/ dif.jalacingo2022.2025@gmail.com
9S
/ DIF Municipal y apoyo a grupos
< vulnerables.
\ Serie: Descripcién: Fechas extremas Ubicacién
9S.1 Disposiciones en materia de DIF. 2025 Archivero de metal
§ 9S.2 Programas y proyectos en materia de DIF. 2025 Archivero de metal
9S.3 Constancias de No Adeudo ante DIF Estatal 2025 Archivero de metal
V 9S.4 Apoyos Alimentarios 2025 Archivero de metal
/, 9S.4.1 | Calientes 2025 Archivero de metal
9S.4.2 | Frios 2025 Archivero de metal
9S.4.3 | Otros Apoyos 2025 Archivero de metal
98.5 Entrega de Apoyos de Aparatos Funcionales 2025 Archivero de metal
y 9S.6 Cursos y actividades en congregaciones y 2025 Archivero de metal
, cuarteles del municipio.
V\ 9S.7 Festejos y actividades en relacién a fechas 2025 Archivero de metal
- ‘ conmemorativas.
N‘ 9S.8 Vinculacién interinstitucional con areas 2025
externas e internas del Ayuntamiento.
/ 9S.9 Disposiciones en materia de Proteccion a 2025 Archivero de metal
Menores
\4 9S.10 Planes, programas, presupuestos y comités 2025 Archivero de metal
N en materia de Protecciéon a Menores
\ 9S.11 Actas de Hechos de Proteccién a Menores 2025 Archivero de metal
9S.12 Convenios en materia de nifios, nifas, 2025 Archivero de metal
a adolescents y adultos mayores.
9S.13 Expediente de citatorios en materia de 2025 Archivero de metal
\ Proteccién a menores.
\ 9S.14 Vinculacién interinstitucional en materia de 2025 Archivero de metal
Protecciéon a Menores.
9S.15 Visitas domiciliarias y denuncias en materia de 2025 Archivero de metal
l Protecciéon a Menores
# 9S.16 Estudios socioeconémicos 2025 Archivero de metal
9 9S.17 Disposiciones de SIPINNA 2025 Archivero de metal
4 9S.18 Programas y proyectos de SIPINNA 2025 Archivero de metal
"’ 9S.19 Expediente en relacion de mesas de trabajo 2025
de los derechos de Nifas, Nifios y
Adolescentes. (MTI). Archivero de metal
9S.20 Consejo consultivo de SIPINNA 2025 Archivero de metal
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\ Pautas para la canalizacion de casos de 2025
[ Ty ; ; .
posibles afectaciones a los derechos de ninas,
nifos y adolescents recibidos en SIPINNA Archivero de metal
9S.22 Promocién de los derechos de las Nifias, 2025
Nifios y Adolescentes en escuelas y
congreciones del municipio. Archivero de metal
9S.23 UBR Jalacingo (Unidad Basica de 2025 Archivero de metal
Rehabilitacién). Expedientes de pacientes
9S.24 Libro de registro diario de asistencia2 2025 Archivero de metal
9S.25 Registro de asistencia para CRISVER 2025 Archivero de metal
9S.26 Registro de apertura de valoraciéon 2025 Archivero de metal
fisioterapéutica
9S.27 Reportes mensuales a CRISVER y DIF 2025 Archivero de metal
Municipal
9S.28 Registro de cuotas de recuperacién 2025 Archivero de metal
9s.29 Donaciones por parte de CRISVER 2025 Archivero de metal

JALACINGO, VER., A 25 DE ABRIL DE 2025

coonnmnmou DE
ARCHIVO
H. . AYUNTAMIENTO
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L.H. MIRIAN HERNANDEZ cq oS
COORDINADORA DE ARCHIVO '™
\
APROBO  5CHE AUTORIZO
ORGANG DE CONTROL
NTO INTERNO
NAL H. AYURTAMIENTO CONSTITUCIONAL
2022-2025
it ACINGO. VER. JALACINGO, VER.
L.C. DIEGO IVAN PEREZ CANO ¢ ADBIANA YMENEZ SANTOS
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO ~ TITULAR DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO
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