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FORMATO TESO_005b

H. AYUNTAMIENTO DE JALACINGO, VERACRUZ
SOLICITUD DE REQUERIMIENTOS PARA EVENTOS MUNICIPALES 

Fecha: ___________ (nombre, firma y sello)
Titular de la Unidad Administrativa
 (nombre, firma y sello)
Presidente Municipal
Autorizó
Solicitó

	(Nombre Director de Recursos Materiales y Servicios Generales)
	

	Director de Recursos Materiales y Servicios Generales 
	

	H. Ayuntamiento de Jalacingo, Ver. 
	

	
	

	Por medio del presente solicitó a usted la aprobación de los siguientes requerimientos:

	
	

	Concepto
	CANTIDAD
	HORA DE ENTREGA

	
	 
	 

	
	 
	 

	
	 
	 

	
	 
	 

	
	 
	 

	
	 
	 

	
	 
	 

	
	 
	 

	
	 
	 

	
	 
	 

	
	
	

	Datos de Planeación:

	Unidad Administrativa:
	 

	Clasificador por Objeto del Gasto:
	 

	Programa Específico:
	 

	Actividad:
	 

	
	
	

	Información del Evento:

	Descripción:
	 

	Fecha:
	 

	Hora de inicio:
	 

	Lugar:
	 

	Responsable del evento:
	 

	
	
	

	
	
	

	
	



	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	SELLO DE RECIBIDO


	
	
	

	
	
	

	
	
	



	NOTA:
	
	

	* El responsable del evento deberá recepcionar los requerimientos y entregarlos al proveedor al final del evento.

	* El responsable del evento deberá entregar los insumos sobrantes a la tesorería municipal

	* El mobiliario que sea del H Ayuntamiento deberá entregarse limpio.

	* El área solicitante deberá presentar una propuesta si es que requiere el consumo de alimentos

	* Para poder dar atención a los requerimientos en la presente solicitud deberá estar autorizado por el Presidente Municipal.

	* Solicitar vales en la tesorería municipal mínimo 2 días de anticipación

	* Solicitar el audio al departamento de comunicación social mínimo 2 días de anticipación

	* En caso de utilizar cafetera deberá solicitarla al área de Recursos Materiales y Servicios Generales mínimo 2 días de anticipación.
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